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Estado do Rio Grande do Sul

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN

DECRETO LEGISLATIVO n° 130/2022

Autoriza a implantagio e adequagio do Sistema de Controle
Legislativo e disciplina a sua utilizagdo no ambito da Camara
Municipal de Vereadores do Municipio de Frederico
Westphalen e da outras providéncias.

Art. 1° Fica autorizada a implantagio e adequacio do Sistema de Controle Legislativo
(Protocolo, Sectetaria, Gabinete, Plenario e Transparéncia Legislativa) no ambito dos
procedimentos encaminhados e produzidos na Cimara Municipal de Vereadores do
Municipio de Frederico Westphalen, a partir da data de 01 de Setembro de 2022.

Art. 2° A partir de 01 de Setembro de 2022, todas as proposi¢des deverio ser protocoladas
diretamente no Protocolo Eletronico do Sistema de Controle Legislativo.

Art. 3° A Cimara Municipal manteri excepcionalmente até 31 de Dezembro 2022, um
servico de Protocolo Fisico, onde os Vereadores, os Servidores da Camara, o Prefeito, o
Vice-Prefeito, Sectetirios e os Servidores do Poder Executivo com competéncia para tal,
poderio protocolar fisicamente suas proposigdes, as quais serio digitalizadas e inseridas a0
Sistema de Controle Legislativo.

Pardgrafo tnico. Aos Cidadios em geral, o Protocolo Fisico sera mantido e disponibilizado
ap6s a data constante no artigo acima.

Att. 4° Para os efeitos desta Lei, entende-se por:

I - protocolo eletronico: médulo que tem por finalidade receber documentos eletronicos
via internet e, excepcionalmente, documentos fisicos digitalizados.

II - documento eletronico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico,
inclusive aquele resultante de digitalizacao, devendo conter, quando cabivel, a respectiva
assinatura digital;

111 - usuario internos: agentes publicos da Camara Municipal;
IV - assinatura digital: registro realizado eletronicamente por usuiario identificado de o

inequivoco, com o objetivo de assinar determinado documento;
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V - certificagio digital: conjunto de procedimentos que asseguram a integridade das
informacdes e a autoria das agdes realizadas em meio eletronico, mediante assinatura

figital:
VI - autoridade certificadora: 6rgio ou entidade autorizada a emitir, suspender, renovar ou

revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de cettificados revogados, com a
obrigacio de manter registro de suas operagoes;

VII - certificado digital: arquivo eletrénico emitido por autoridade certificadora credenciada
pela Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP - Brasil, que contenha dados
individuais de pessoa ou de institui¢io e um par de chaves criptograficas utilizados para
comprovar identidade em ambiente computacional;

VIII - midia de armazenamento do certificado digital: dispositivos portateis, como 0s
tokens, que contém certificado digital e sio inseridos no computador para efetivar a

assinatura digital;

IX - gestio documental: conjunto de procedimentos que objetiva garantir a produgio,
manutencio e preservagio, 2o longo do tempo, de documentos fidedignos, auténticos,
acessiveis e compreensiveis, independentemente da forma ou do suporte no qual a
informagio tenha sido armazenada;

X - conversio de autos processuais em papel para meio eletronico: execugio de
procedimento que envolve a digitalizagio do processo objeto da conversio, a inclusio dos
arquivos resultantes da digitalizagio como pegas do respectivo processo e a inser¢io, tanto
na versio papel quanto na versio eletronica, de termo que ateste a fidedignidade da versio

eletronica;

XI - copia eletronica: o documento eletronico resultante da digitalizagdo de documento

fisico;

XII - indisponibilidade técnica: interrup¢ido de acesso ao protocolo eletronico, certificada
pelo administrador do sistema no Portal da Cimara Municipal, decorrente de manutencio
programada, de falha nos equipamentos ou nos servigos de tecnologia da informacio - TI
providos pela Cimara ou, ainda, de falha na conexdo da Camara Municipal com a internet;

XIII - carimbo de tempo: mecanismo que indica, em todo e qualquer documento e/ou
transacio eletrénica, o momento em que o evento ocotreu, baseando-se na hora oficial
brasileira fornecida pelo Observatorio Nacional;

XIV - unidade protocoladora: unidade responsivel pela recepcio e protocolo de

documentos ou processos na Camara Municipal. “' 1
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Pargrafo tnico. Até o dia 31 de dezembro de 2022, sers utilizada a assinatura eletronica
simples disponibilizada pela empresa vencedora do certame licitatério. Apds esta data
somente sera aceita assinatura digital baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada 2 ICP - Brasil e de carimbo de tempo.

Art. 5 © Os documentos eletronicos produzidos no ambiente da CAmara Municipal terao
garantia de autenticidade, integridade e autoria assegurada nos termos deste Decreto,
mediante utilizacio de assinatura digital baseada em certificado emitido por autoridade
certificadora credenciada 2 ICP - Brasil e de carimbo de tempo.

§ 1° O uso do certificado digital, emitido para pessoa fisica por autoridade certificadora
credenciada A ICP - Brasil seri obrigatorio ap6s 31 de dezembro de 2022 para todos os
documentos eletrdnicos que necessitem de comprovagao de autoria e integridade e que
tenham sido produzidos em ambiente interno da Camara Municipal.

§ 2° Todos os documentos eletrdnicos que forem assinados no ambiente da Camara
Municipal receberio catimbo de tempo emitido por equipamento de protocolo eletrénico

sincronizado com o Obsetvatério Nacional.

Art. 6° A Camara disponibi]izaré sem custos 20s usuarios internos o certificado digital e a
respectiva midia de armazenamento.

Art. 7° O certificado digital sera emitido visando 2 necessidade de sua utiliza¢io nos atos
praticados por usuirios internos no exercicio de suas fungdes.

§ 1° O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir efeitos legais em
todos os atos nos quais vier a ser utilizado, nos termos da legislagdo em vigor.

§ 2° O detentor de certificado digital é responsivel pela sua utilizagio, guarda e
conservagio, inclusive do respectivo supotte criptografico.

§ 3° A pratica de atos assinados eletronicamente importard aceitagio das normas
regulamentares sobre o assunto ¢ responsabilidade pela utilizagio indevida da assinatura

eletronica.
§ 4° A utilizagdo do certificado digital para qualquer operagio implica nio repudio e impede
o detentor de negar a autoria da operagio ou de alegar que tenha sido praticada por

terceiro.
§ 5° O ndo repidio referido no § 4° deste artigo aplica-se, também, as operagdes efetuadas

entre o petiodo de solicitagao de revogagio e a respectiva inclusio na lista de certificados
revogados, publicada pela autoridade certificadora. '
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§ 6° O uso inadequado do certificado digital, a recusa de utiliza¢io desse instrumento na
pritica de atos que requeiram seu uso ou a ndo adogio das providéncias necessirias 2
manutencio da validade do certificado digital ficario sujeitos 4 apuragio de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacio em vigor.

Att. 8° O cettificado digital seri inutilizado nas seguintes situagoes:
1 - ocorréncia de dano ou formatagio da midia que armazena o certificado; ou

IT - perda ou extravio.

§ 1° A inutilizagio serid efetuada automaticamente por solucio de Tecnologia da
Informacio - TT ou mediante solicitagio de revogacio a autoridade certificadora.

§ 2° Na situagio prevista no inciso I, comprovada a nio ocorréncia de dano ocasionado
por mau uso, a Diregio Geral da Camara de Vereadores devera ser imediatamente
comunicado, para a adogio de providéncias relativas 2 emissio de novo certificado.

§ 3° Na situagio prevista no inciso II, o usuitio devera arcar com os custos de emissio do

novo certificado.

Art. 9° Nas situacdes em que ocorretem a digitagio repetida de senha incorreta ou o
esquecimento da senha de utilizagio do certificado, o usuario devera utilizar sua senha de
desbloqueio previamente cadastrada, para o desbloqueio ou reinicializagao da senha.

Pardgrafo tnico . No caso de esquecimento da senha de desbloqueio, o usuitio deverd
arcar com os custos de emissio de novo certificado.

Art. 10° A revogagio do certificado digital dar-se-a:
I - por solicitagio expressa do usuirio, devidamente justificada;

II - em razio de uso indevido dos servicos da Camara Municipal ou do descumprimento
das condi¢bes regulamentares que disciplinam sua utiliza¢io; ou

III - a critério da Mesa Diretora do Poder Legislativo, mediante ato motivado.

Parigrafo Gnico . A inutilizagio ou revogacio do certificado digital deveri ser comunicada
imediatamente ao Diretor Geral da Camara, para a adogio das providéncias cabiveis.

Art. 11° Compete ao Diretor Geral da Camara:

I - conferir os dados cadastrais constantes das solicitagdes de autorizacio para emissio de
certificado digital das unidades da Camara Municipal;

)

Rua do Comércio, 976 - Centro - Fone/Fax: (55) 3744-6120 - CEP 98400-000 - Frederico Westphalen - RS
www.fredericowestphalen.rs.leg.br - e-mail: camaradevereadoresfw@gmail.com




—

Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN

II - adotar providéncias relativas a emissao e distribuicdo de certificados digitais, mediante

registro e controle; e

I1I - elaborar procedimentos relativos 4 emissio, renovacao, revogagio € emissio de novos
certificados digitais.

Att. 12 Compete ao Setvidor ocupante do cargo de Técnico em Informatica da Camara:

I - adequar a infraestrutura da Tecnologia da Informacio - TT para uso dos certificados
digitais e assinatura digital e auxiliar na execucio das rotinas relacionadas com a utilizagao

dessas ferramentas;
11 - auxiliar na criacio de senhas de acesso ao certificado que dificultem 20 maximo sua
dedugao;

I1I - monitorar e avaliar periodicamente as rotinas e as praticas de seguranga da informacao
relativas 20 uso dos certificados digitais e propor os ajustes que considerar necessarios;

IV - elaborar padrdes de compatibilidade entre os certificados digitais e as respectivas
midias de armazenamento utilizadas na Cimara Municipal;

V - prover solugio de Tecnologia da Informacio - TI para gerenciar o ciclo de vida dos
certificados digitais dos usuarios internos da Cimara Municipal;

VI - desenvolver, em sua area de atuagio, outras atividades relativas a0 uso dos certificados
digitais.
Att. 13 Compete ao usuitio interno, detentor de certificado digital:

I - apresentar tempestivamente 2 autoridade certificadora a documentacio necessiria a
emissio do certificado digital;

11 - estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades profissionais que

requeiram O uso deste;

III - fornecer as informacdes solicitadas para a emissdo, utilizacio e revogacao do
certificado digital;

IV - solicitar 2 autoridade competente, de acordo com procedimentos especificos, a
imediata revogagio do certificado, em caso de sua inutilizagao;

V - em caso de suspeita de que terceiro tenha tido conhecimento da senha de acesso do
certificado, comunicar ao Diretor Geral e a0 Servidor ocupante do cargo de Técnico em
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VI — observar as diretrizes definidas para a criagdo e utilizagdo de senhas de acesso ao )
certificado;
VII - manter as midias de armazenamento do certificado digital em local seguro e com

protecio fisica contra acesso indevido, descargas eletromagnéticas, calor excessivo e outras
condices ambientais que representem risco a sua integridade;

VIII - solicitar o fornecimento de novo certificado digital, observados os procedimentos
divulgados pelo Diretor Geral da Camara, nos casos de inutilizagio, revogacao ou
expiracio da validade do certificado;

IX - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar, tempestivamente,
a emissao do novo certificado.

Paragrafo tnico . A vacincia do quadro de pessoal nio implica recolhimento, pela Camara
Municipal, do certificado digital e da respectiva midia de armazenamento antetiormente
fornecida ao usuiario interno.

Art. 14° Aplica-se o disposto neste Decreto aos certificados digitais fornecidos pela Camara
Municipal anteriormente 2 vigéncia desta norma.

Art. 15° Na hipétese de perda de validade do certificado digital, permanecem validas as
assinaturas digitais anteriormente efetuadas de forma regular.

Art. 16° O uso inadequado do certificado digital sujeita o usuario interno a apuragio das
responsabilidades penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor.

Pardgrafo Gnico. A efetivagio de assinatura eletronica de atos importara aceitacio, pelos
usuirios, das normas regulamentares sobre o assunto e a assungio da responsabilidade pela
utilizacdo indevida da assinatura eletronica.

Art. 17° O Sistema de Controle Legislativo (Protocolo, Secretaria, Gabinetes Plenario e
Transparéncia Legislativa), seguird a tramitagio estabelecida pelo Regimento Interno da
Camara Municipal de Vereadores e demais Leis a ele correlatas.

Art. 18° Os casos omissos serdo solucionados pela Mesa Diretora.

Art. 19° Este Decreto Legislativo entra em vigor a pattir do dia primeiro de setembro de
2022.

Frederico Westphalen 24 de agosto de 2022.

“ PRESIDENTE: Leandro Mazzutti VICE-PRESIDE

LICENCIADO
1° SECRETARIO: Jorge Alan Souza 2° SECRETARIO:
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