PODER LEGISLATIVO

CAMARA DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN

RESOLUGAO DA MESA DIRETORA N°017/2025

Regulamenta o Plano de Contratacées Anual
- PCA, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, e disciplina a estrutura de
governanga das contratacées no dmbito do
Poder Legislativo Municipal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE FREDERICO WESTPHALEN, Estado
do Rio Grande do Sul, no uso das atribui¢des conferidas pela Lei Organica Municipal e
pelo Regimento Interno,

Considerando a Resolu¢do de Mesa n°007/2025, que regulamenta a Lei Federal
n°14.129/2021 no ambito da Camara Municipal de Vereadores de Frederico
Westphalen/RS;

Considerando a Resolugdo de Mesa n°008/2025, que adota a regulamentacio
expedida pelos Decretos Municipais n°041 de 22/04/2024, n°019 de 05/03/2024, n°044
de 09/06/2022 e n°043 de 09/06/2022, para aplicacdo da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Frederico Westphalen-RS;

Considerando a Resolucdo de Mesa n°009/2025 que dispde sobre a
regulamentacdo de pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagamento no
ambito do Poder Legislativo Municipal, nos termos do §2° do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021, e da outras providéncias;

Considerando o disposto no art. 12, inciso VII, da Lei Federal n® 14.133/2021, que
determina a elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual como instrumento obrigatério
de planejamento;

Considerando a necessidade de organizar, padronizar e dar transparéncia ao
planejamento das contratagdes publicas realizadas pelo Poder Legislativo Municipal;

Considerando que as atividades de compras e licitacdes do Poder Legislativo
Municipal sdo executadas por servidores publicos efetivos do Poder Executivo Municipal
colocados a disposicao desta Casa Legislativa, cabendo a Direcio-Geral e & Mesa Diretora
o planejamento das contratacbes, e ao servidor efetivo da Camara Municipal a
fiscalizacdo dos contratos, nos termos da legislacdo vigente;

Considerando que a designagdo de servidor publico efetivo, ainda que
pertencente a outro Poder, atende plenamente ao requisito legal para atuacdo como
Agente de Contratacao;

Considerando a necessidade de assegurar conformidade, eficiéncia, continuidade

administrativa e observancia dos principios da transparéncia, economicidade,
planejamento e seguranga juridica.
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PODER LEGISLATIVO

Estado do Rio Grande do Sul

CAMARA DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN

RESOLVE:
CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente Resolucdo regulamenta a elaboragdo, aprovacéo, publicacdo,
execucdo, revisao e acompanhamento do Plano de Contrata¢des Anual (PCA) no 4mbito
da Camara Municipal de Frederico Westphalen, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2° O PCA é instrumento de planejamento das contratacdes e tem por
objetivos:
| - organizar e racionalizar as contratagdes do exercicio subsequente;

Il - proporcionar previsibilidade ao mercado e reduzir procedimentos emergenciais;
Il - subsidiar a elaboragdo da Lei Orcamentaria Anual;

IV — evitar fracionamento indevido de despesas;

V —integrar o planejamento administrativo ao planejamento orcamentario;

VI - aumentar a eficiéncia, padronizacdo e transparéncia das contratacées publicas.

CAPITULO Il — ESTRUTURA DE GOVERNANCA DAS CONTRATACOES

Art. 3° A condugdo das licitagbes, das contratagdes diretas e do processo de
planejamento das contratacdes sera realizada pelo Agente de Contratacdo, com o auxilio
da Equipe de Apoio, nos termos do art. 8° da Lei 14.133/2021.

Art. 4° Sera designada como Agente de Contratagdo um dos servidores publicos
efetivos do Poder Executivo Municipal colocadas a disposicdo da Camara Municipal, que
desempenhe atividades nas areas de compras, licitacdes e contratos.

Art. 5° Compete ao Agente de Contratacio:

| — coordenar e conduzir a fase interna e externa das licitacoes;

Il — orientar e consolidar o planejamento das contratacdes e o PCA;

Il — analisar documentos, propostas e minutas de editais;

IV — elaborar e ajustar editais conforme parecer juridico;

V - coordenar a instru¢do processual das contratacées;

VI - operar sistemas oficiais e plataformas eletrénicas;

VIl — zelar pela regularidade, publicidade e conformidade dos processos.

Art. 6° A Equipe de Apoio sera composta por outro servidor efetivo do Municipio
colocado a disposicdo da Camara, que atuard em auxilio técnico, administrativo e
operacional ao Agente de Contratac3o.

Art. 7° A Comissdao de Contratacdo poderd ser instituida somente em casos
excepcionais em que a complexidade, o valor ou o risco do objeto justifiquem atuacio
colegiada, mediante ato da Mesa Diretora.
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Art. 8° Para fins do art. 8°, §1°, da Lei 14.133/2021, considera-se atendido o
requisito legal de servidor efetivo pelo fato de que as servidoras designadas possuem
vinculo efetivo com o Municipio, ainda que atuem no Legislativo por meio de cesséo ou
disposicao.

CAPITULO Il — FORMALIZACAO DA DEMANDA E ESTRUTURA DO PCA

Art. 9° O planejamento das contratagdes inicia-se pelo preenchimento do
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD).

Art. 10. O DFD devera conter, no minimo:

| — justificativa da contratacao;

Il — descricao do objeto;

lll - quantidade ou estimativa de consumo;

IV — valor estimado;

V - prioridade;

VI — data prevista para a necessidade;

VIl - informacdes adicionais relevantes;

VIl - classificacdo orcamentaria da despesa até o nivel de elemento, quando

aplicavel.

Art. 11. A Direcdo-Geral, em conjunto com o Agente de Contratacdo, sera
responsavel por consolidar as demandas e estruturar a versao preliminar do PCA.

Art. 12. O PCA devera conter, no minimo:

| — objeto da contratagao;

Il - classificagdo do objeto;

[ll — unidade demandante;

IV — valor estimado;

V — modalidade de contratacdo prevista;

VI - prioridade;

VIl — previsdo de inicio do processo.

Art. 13. Na elaboracdo do PCA, o setor de contrata¢gdes podera utilizar o Portal de
compras publicas ou ferramenta propria, observando regras de sigilo e integridade dos
dados, nos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO IV — CRONOGRAMA E CONSOLIDAGAO DO PCA
Art. 14. O planejamento das contratacdes deve ser realizado anualmente,

observando-se as seguintes etapas:
| — a Direcdo-Geral fara o levantamento das demandas necessarias;
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Il - a Direcdo-Geral, em conjunto com o Agente de Contratacdo, consolidara as

demandas e estruturara a versao preliminar do PCA;

Il - a versdo consolidada do PCA sera submetida & aprovacio da Mesa Diretora,
observando-se o prazo anual definido para cada exercicio.

Paragrafo Unico. Detalhes operacionais e prazos internos para envio, andlise e

consolidacdo das demandas poderao ser estabelecidos em norma administrativa interna,

sem prejuizo do cumprimento dos prazos legais e do calendario aprovado pela Mesa
Diretora.

CAPITULO V — APROVACAO, PUBLICACAO E REVISOES

Art. 15. A versdo final do PCA sera submetida & aprovacio da Mesa Diretora.

Art. 16. O PCA aprovado sera publicado no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal.

Art. 17. Quaisquer revisdes ou atualizacdes do PCA deverdo ser justificadas e
aprovadas formalmente pela Mesa Diretora, garantindo sua republicacdo.

CAPITULO VI — MONITORAMENTO E RELATORIO ANUAL

Art. 18. A execucdo do PCA sera acompanhada pelo Agente de Contratacdo e pela
Direcdo-Geral.

Art. 19. O acompanhamento devera resultar em relatério anual contendo:

| — contratacGes realizadas;

Il — contratagdes ndo executadas e respectivas justificativas;

1l - divergéncias entre o planejado e o executado;

IV — propostas de melhoria para o exercicio seguinte.

CAPITULO VIl — PRAZOS PARA ELABORAGCAO DO PCA

Art. 20. A partir do exercicio de 2026, observar-se-30 os seguintes prazos:

| - Levantamento de demandas e elaboracio dos DFDs: até 30 de setembro;

Il - consolidagéo pela Direcdo-Geral e Agente de contratacio: até 31 de outubro;
lll - aprovacdo da Mesa Diretora: até 30 de novembro;

IV — publicacdo: até 5 de dezembro.

Art. 21. Disposicdo Transitéria — Exercicio de 2025

| - envio dos DFDs: até 30 de novembro de 2025;

Il - consolidagdo pela Direcdo-Geral: até 10 de dezembro de 2025;

Il — aprovagdo pela Mesa Diretora: até 16 de dezembro de 2025;

IV - publicacdo: até 20 de dezembro de 2025.
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Art. 22. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo da Mesa Diretora n® 03/2024.

Art. 23. Integram esta Resolucdo, como modelos, os seguintes anexos:

| — Modelo de Documento de Formaliza¢do da Demanda (DFD);

Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Vereadores de Frederico Westphalen,

pgz
Ismael Cocco dos Santos
Vice-Presidente

Alessandro Molossi Adilson Severo
1° Secretario 2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

A presente Resolucdo da Mesa Diretora tem por finalidade regulamentar, no
ambito do Poder Legislativo Municipal de Frederico Westphalen, a elaboracao,
aprovacdo, execugdo, acompanhamento e revisao do Plano de Contratagdes Anual -
PCA, em conformidade com o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente
o art. 12, inciso VII, que estabelece o planejamento como principio e instrumento
obrigatério das contratagdes publicas.

A adocdo do PCA representa medida essencial para o fortalecimento da
governanga das contratagoes, promovendo maior organizagao administrativa,
previsibilidade das aquisicdes, racionalizacao dos gastos publicos e alinhamento
entre o planejamento administrativo e o planejamento orcamentario, reduzindo
contratacdes emergenciais e prevenindo o fracionamento indevido de despesas.

A Resolucido também se justifica pela necessidade de disciplinar, de forma
clara e objetiva, a estrutura de governanca das contratacdes no ambito da Camara
Municipal, definindo competéncias, responsabilidades e fluxos administrativos, em
especial diante da realidade institucional em que as atividades de compras, licitagdes
e contratos sio executadas por servidores publicos efetivos do Poder Executivo
Municipal colocados & disposicéo do Legislativo, situacao plenamente admitida pela
legislacao vigente.

Além disso, o normativo busca assegurar conformidade legal, eficiéncia
administrativa, continuidade dos servicos publicos e observancia dos principios
constitucionais da legalidade, transparéncia, economicidade, planejamento,
segregacdo de fungdes e seguranga juridica, atendendo as exigéncias dos érgaos de
controle interno e externo.

Dessa forma, a edicdo da presente Resolugdo revela-se necessaria, oportuna
e adequada para regulamentar o Plano de Contratacbes Anual e estruturar a
governanca das contratagdes no Poder Legislativo Municipal, garantindo maior
eficiéncia, padronizacio e transparéncia na gestao dos recursos publicos.
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CAMARA DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
DISPENSA DE LICITACAO SRP
(Artigo 75, Inciso II, da Lei 14.133/2021)

1. SETORES REQUISITANTES:

Diregdo Geral

2. IDENTIFICACAO E CIENCIA DO ORDENADOR DE DESPESAS
NOME:

CARGO: Presidente da Camara de Vereadores de Frederico Westphalen
E-MAIL: camaradevereadoresfw(@gmail.com
TELEFONE: (55) 3744-6120

5. OBJETO

() Servigo néo continuado

( ) Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de mao-de-obra
() Servigo continuado COM dedicagéo exclusiva de mao-de-obra
() Material de consumo

( ) Material permanente/equipamento

( ) Obras e instalagdes

4. DESCRICAO SINTETICA DO OBJETO

> JUSTIFICATIVA

6. QUANTIDADE DO OBJETO A SER ADQUIRIDO/CONTRATADO

1 FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

() pregéo eletronico (por Sistema de Registro () Dispensa — art. 75, IV, a da Lei 14.133/2021
de prego) () Dispensa - art. 75, [ da Lei 14.133/2021

() pregéo presencial () Dispensa (por Sistema de Registro de prego) -
() concorréncia art. 75, Il c/c art.82,§6° da Lei 14.133/2021 e art.
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() concurso 16 do Decreto 11.462/2023
() leildo () Dispensa - art. 75, § 7° da Lei 14.133/21
() didlogo competitivo () Dispensa - art. 95, da Lei 14.133/2021
() credenciamento () Inexigibilidade - art. 74, caput e inciso
() Pronto Pagamento conforme Resolugio
n°009/2025
8. INFORMACOES COMPLEMENTARES DESCRICAO/ESPECIFICACAO D
OBJETO
0. METODOLOGIA ADOTADA PARA DEFINICAO DO VALOR

10. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

11. Em caso de bens (consumo/permanente) o local de entrega siio os almoxarifados?
() sim () ndo. Néo se aplica. ]
12. CREDITOS ORCAMENTARIOS
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13. RESPONSAVEIS PELO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO D
OBJETO/SERVIDOR DESIGNADO PARA ATESTAR A ENTREGA D
MATERIAL/SERVICO PRESTADO

() O recebimento provisério e definitivo ocorrera pelos servidores dos Setores d
Almoxarifado/Patrimonio.

() O recebimento provisério e definitivo nfo ocorrerd pelos servidores dos Setores d
Almoxarifado/Patriménio* por tratar-se de servigo ou por tratar-se de material com justificativ
constante no DFD, indicando-se os servidores a seguir designados, para recebimento provisori
mediante ateste da adequag@io do objeto ao que foi contratado.

Nome:
Fungdo: Diretora

Frederico Westphalen, RS, de 2026.

14. AUTORIZACAO DO TITULAR DA PASTA PARA INiCIO DO PROCESSO
(1) Autorizo o inicio do processo de aquisi¢do/contratagio.

Presidente da Cdmara de Vereadores de Frederico Westphalen
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